
SERVICE SCOLARITE GENERALE, VIE ETUDIANTE, RELATIONS INTERNATIONALES

SERVICE FORMATION CONTINUE ET APPRENTISSAGE

Scolarité Générale, Vie Etudiante, Relations Internationales

Responsable administrative et financière

Nacera BENAMA
05 63 48 19 55 - p1955

Pôle Financier
Stéphanie DAVI

pole-finances-fca@univ-jfc.fr - 05 63 48 64 25 - p6425

Sandrine GIRARDON

Noémie BARRIE 
05 63 48 64 12 - p6412

* Accueil, information et accompagnement 

des stagiaires FC

* Gestion administrative : inscriptions 

administratives, devis, contrat, convention, 

suivi états de présence…

* Ingénierie de formation 

* Référente site web rubrique FCA, 

* Référente qualité et certification FCU

* Chargée de la veille juridique FCA

Pôle Guichet Unique / Accueil Général
guichet-unique@univ-jfc.fr - 05 63 48 91 43

Muriel SCHMITT
05 63 48 19 82 - p1982

Ludovic GALLYOT*
05 63 48 17 98 - p1798

* Accueil et accompagnement des 

étudiants en difficultés financières

et /ou en situation de handicap

* Gestion administrative : surveillants 

vacataires retraités, examens pour 

les étudiants bénéficiant de mesures        

spécifiques, FSDIE

* Référente du site WEB (ENT)  pour 

la section « sociale et  handicap »

* Relation et suivi des partenariats 

(secours populaire, dons du sang…)

Patricia DUMONT
05 63 48 17 92 - p1792

* Information et accompagnement des 

stagiaires FC

* Gestion administrative : inscriptions 

administratives, devis, contrats…

* Secrétariat  pédagogique du Master 

EEI FOAD : organiser les examens,

dans les murs et hors murs, saisie des heures 

d'enseignement, saisie des notes, éditions des 

PV de notes

* Relation avec les établissements/ambassades

Formation Continue Apprentissage

fca@univ-jfc.fr

Pôle 

Vie Etudiante
vie-etudiante-albi@univ-jfc.fr

Pôle 

Scolarité Générale
scolarite-generale-albi@univ-jfc.fr

Malena GOMEZ
05 63 48 19 66 - p1966

Ludovic GALLYOT*
05 63 48 64 08 – p6408

* Accueil, accompagnement des 

étudiants étrangers

* Gestion administrative : 

- candidatures Campus France

- stages à l'étranger,

- logements Erasmus,

- bourses, aides financières

* Participation à la demande de 

subvention Erasmus+ et à la rédaction 

des rapports

* Relations et suivi des accords avec 

les universités étrangères

Pôle 

Relations Internationales
relations.internationales@univ-jfc.fr

Pôle Reprise d’Etudes et VAE

Pôle Qualité
formation-continue@univ-jfc.fr

Pôle 

Alternance
alternance@univ-jfc.fr

Marie BLONDEAU
05 63 48 64 19 - p6419

Raphaël HABERT
05 63 48 64 19 - p6419

Sandrine REPAUX
05 63 48 91 43 - p9143

Pôle FOAD 

Formation à distance
foad-eei@univ-jfc.fr

Pôle Reprise d’Etudes 

Formations Courtes
formation-continue@univ-jfc.fr

Claudine VAILLANT
05 63 48 91 40 - p9140

Stéphanie DAVI 
05 63 48 64 25 p6425

* Accueil, information et accompagnement des 

stagiaires FC

* Gestion administrative du programme 

Régional : inscriptions administratives, contrats, 

états de présence des stagiaires, rémunération, 

déclaration auprès des organismes…

* Participer à la demande de subvention Région

* Gestion administrative et pédagogique des 

formations courtes 

Priscilla LEGRAND

Noémie BARRIE
05 63 48 19 86 - p1986

* Accueil, information et accompagnement 

des alternants

Gestion administrative : inscriptions 

administratives, devis, conventions, états de 

présence…

* Secrétariat  pédagogique de 2 Licences 

Professionnelles (MGO et MEE)

* Chargée des enquêtes Rectorat/Régions 

* Relations avec les entreprises

Marina CLAUSTRE
05 63 48 19 54 - p1954

Delphine PEREZ
05 63 48 17 03 - p1703

* Gestion administrative : 

plateforme Parcoursup, 

inscriptions administratives, 

bourses, édition des diplômes, 

annulation et remboursement 

des inscriptions pour les 3 

campus

* stages (vérification et suivi de 

la règlementation)

* Traitement et suivi des 

enquêtes SISE

* Référent du site web (ENT)

*  En remplacement du congés maladie de Frédéric HAMBERGER

Accueil, information, orientation et accompagnement du public,

gestion administrative : transferts des dossiers, stages, envoi des diplômes, retrait des relevés de notes…


